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Nr. 327 / 04.03.2025

Anunt concurs pentru post contractual

SCOALA GIMNAZIALA NR. 136, cu sediul in BUCURESTI, strada Prelungirea Ferentari, nr. 74A, sector
5, organizeazi concurs pentru ocuparea unui post contractual de executie, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: didactic auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe siptimani
PERIOADA: determinati

A) CONDITII SPECIFICE necesare in vederea participarii la concurs pentru postul de secretar:

% Studii universitare absolvite cu diploma de licent

¢ Vechime in munci: minim 5 ani

# Cunostinte de operare PC: Windows, Microsoft Office

# Cunostinte operare REVISAL si EDUSAL

& Detinerea unui certificat de absolvire a unui curs de referent resurse umane reprezinti un avantaj

¢ Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale

& Abilitati de relationare, comunicare si munci in echipa

% Experienta anterioar3, dovedita prin recomandare scris3, in functii similare, constituie avantaj in situatii de
egalitate a punctajelor finale.

4 Sa aibd un comportament si o conduitd adecvate unei institutii de invatamant atat fata de elevi, cat si fata de
colegi;

B) DOSARUL DE CONCURS

& Cerere de nscriere la concurs;

& Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz;

% Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atest3 efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia publici;

% Cazierul judiciar;

& Carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, 1n copie

& Adeverintd medicald cu mentiunea “apt pentru angajare” care si ateste starea de sinitate corespunzitoare,
eliberatd de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate;

¢ Curriculum vitae insotit de documente justificative.

& Actele prevézute la punctele 2-3 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu originalul.

< Dosarul trebuie sd cuprinda toate documentele, in ordinea enumerati mai sus, iar filele trebuie numerotate.
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C) CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEL:

05.03.2025- Publicarea anuntului

05.03.2025-18.03.2025 - Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul scolii

19.03.2025 - Selectia dosarelor

20.03.2025 ora 12.00 - Afisarea rezultatelor evaluirii dosarelor si lista candidatilor.

21.03.2025 orele 12.00-14.00 - Depunerea contestatiilor

24.03.2025 ora 16.00 - Afisarea solutionirii contestatiilor

26.03.2025 orele 10.00-12.00 - Sustinerea probei scrise

26.03.2025 ora 14.00 - Afisarea rezultatelor

26.03.2025 orele 14.00-16.00 - Depunerea contestatiilor

27.03.2025 ora 13.00 - Afisarea solutionirii contestatiilor

28.03.2025 ora 10.00 Sustinerea interviului

28.03.2025 ora 14.00 - Afisarea rezultatelor

28.03.2025 intervalul orar 14.00-16.00 - Depunerea contestatiilor

31.03.2025 ora 11.00 - Afisarea solutionirii contestatiilor

31.03.2025 — ora 17.00 Afisarea rezultatelor finale

DOSARELE DE CONCURS SE PRIMESC LA SECRETARIATUL UNITATII iN PERIOADA
06.03.2025-18.03.2025, in intervalul orar 9.00-15.00.

Relatii suplimentare detaliate privind atributiile postului, bibliografia si continutul dosarului de
concurs, vor fi puse la dispozitie, in zilele lucritoare, pe site-ul institutiei si/sau la sediul institutiei
angajatoare: SCOALA GIMNAZIALA 136, STR. PRELUNGIREA FERENTARI NR. 74A SECTOR
5 BUCURESTI si la numarul de telefon 0214501892 /0722164954

DIRECTOR,
Prof. Pavel Liviu Paul



