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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ A
m REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM
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4. SCOPUL PROCEDURII

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

(1) aplicarea prevederilor legale privind asigurarea cuprinderii in clasa pregititoare a copiilor care nu au
participat sau nu au fost distribuiti in nicio unitate de invdtdmant, din diferite motive, in prima etapd de
inscriere in invatdmantul primar, si repartizarea acestora pe locurile disponibile in etapa a doua de Tnscriere
in invdtamantul primar in anul scolar 2025-2026, conform calendarului inscrierii;

(2) aplicarea prevederilor legale privind asigurarea cuprinderii in clasa pregdtitoare a copiilor care nu au
fost Incd inscrisi la o unitate de invatamant ulterior etapei a doua de fnscriere, péna la inceperea anului scolar
2025-2026;

(3) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesari derulirii procesului,
precum si resursele implicate;

(4) asigurarea deruldrii activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

(5) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control; sprijinirea
managerului in exercitarea procesului decizional,

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care nu au participat sau nu au fost distribuiti
In nicio unitate de invitimant, din diferite motive, in prima etapa de Inscriere in invatiméntul primar in anul
scolar 2025-2026, precum si al copiilor care nu au fost inci inscrisi la o unitate de invitimant ulterior etapei
a doua de inscriere, pini la inceperea anului scolar 2025-2026.
(2) Disporzitiile prezentei proceduri se aplici tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care
au atributii in inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, si anume:

a) personalul din unititile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei municipiului Bucuregti de inscriere in invitimantul primar;

¢) membrii comisiilor de inscriere si distribuire a elevilor in invatdmantul primar din unititile de

invatdmant;
d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educational3;
e) pdrintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii leoali ai raniilar rare srmanss % G oo
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CUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatie primari

Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice

Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar si Calendarul inscrierii in invitimantul
primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobati prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024

b) Legislatie secundara

<)

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmaént preuniversitar, aprobat
prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificirile si completdrile ulterioare

Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.03.2024

Metodologia privind depisirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din
unitdtile de Invatdmant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023

Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unititile de
Invatdmant preuniversitar, aprobati prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023

Alte documente legislative:

0.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelu)
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificirile ulterioare

7. DEFINITII $1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
7.1. Definitii ale termenilor

|

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. ]
1. Procedura ' Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
‘ metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
' indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
‘ responsabilitatilor
2. Procedura de sistem ' Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoarai la
| {PS) | nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. | Editie a unei Forma initiald sau actualizat3, dupi caz, a unei proceduri operationale,
- proceduri - aprobata si difuzata
. operationale . "
4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adadugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
| procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. “Aiireviaa r  Termenul abreviat
1

1. PO Procedura operationala
2. E 'Elaborare

Y [ \Y 'Verificare
4. 9’ A 'Aprobare

¢ ‘ 5: _ Ap. 'Aplicare
‘ 6. , Ah. |Arhivare
7. CA |Consiliul de Administratie
8. I.S.M.B. \Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti
9. CM.BRA.E. TCen__t__ml Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationali
10. CES. Cerinte educationale speciale
8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Generalitati
8.2 Documente utilizate
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru
8.5 Dispozitii finale
8.1. GENERALITATI
/\

[
8.1.1. Inscrierea copiilor in invitdmantul primar in etapa a doua se face in conformitate cu prevederile

Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar, aprobati prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024,
numitd in continuare metodologie de inscriere, cu respectarea Calendarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul gcolar 2025-2026, aprobat prin 0.M.E.C. nr. 3435/28.02.2025, numit in continuare calendarul
inscrierii in invatdmdntul primar.

8.1.2. La nivelul Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti functioneaza linia TELVERDE cu nr.
0800816021, la care parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte persoane interesate pot
obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor fn fnvdtdmantul primar. Linia TELVERDE este apelabili
gratuit si va functiona in perioadele de inscriere previzute in calendarul inscrierii in fnvatdmantul primar.

8.1.3.In etapa a doua este asigurata cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au participat sau nu
au fost distribuiti in nicio unitate de fnvitimaint, din diferite motive, in prima etapd de inscriere in
invdtdméantul primar, precum si repartizarea acestora pe locurile disponibile in etapa a doua de inscriere in
invatamantul primar in anul scolar 2025-2026.

8.1.4. Comisia municipiului Bucuresti de Inscriere a copiilor in invdtamantul primar, numit, in continuare,
Comisia municipiului Bucuresti, afiseazi situatia completirii locurilor la fiecare unitate de invdtamint,
numdrul de locuri disponibile si numarul copiilor neinscrisi dupa prima etap3, conform calendarului
inscrierii fn invatdmantul primar. Aceste informatii se afigeazd pe site-ul inspectoratului scolar, precum si la
fiecare unitate de invatamant.
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8.1.5. Locurile disponibile de la toate unitatile de tnvatdmant din municipiul Bucuresti, stabilite de aplicatia
informaticd, sunt afisate la fiecare unitate de invitimant care scolarizeaza clasa pregititoare si pe site-ul

inspectoratului scolar, pentru informarea pirintilor.

8.1.6. La incheierea primei etape de inscriere se considerd locuri disponibile, pe langi locurile rimase
neocupate dupa a doua fazd de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectivi care au
fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de

invdtamant in aceast3 etapa.

8.1.7.1n data de 21 mai 2025, unitatile de invatdmant cu clase pregititoare care au locuri disponibile pentru
a doua etapa de inscriere vor afisa, la avizierul scolii si pe site-ul propriu, urmitoarele:
¢ situatia locurilor disponibile dupi prima etapa de inscriere, stabilite conform metodologiei de
inscriere;
¢ cererea - tip de inscriere valabili pentru etapa a doua de inscriere (anexa nr. 1 la prezenta
procedura);
¢ criteriile generale si criteriile specifice de departajare, cu precizarea ci modificarea criteriilor
specifice de departajare ori adaugarea altor criterii pe parcursul procesului de inscriere in
invatdmantul primar, dup3 acordarea avizului de legalitate de catre consilierul juridic al
inspectoratului scolar, este interzisi.

8.1.8. In data de 22 mai 2025, unitatile de invdfdmant cu clase pregatitoare vor afisa, la avizierul scolii si pe
site-ul propriu, prezenta procedurd de sistem privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile la clasa
pregdtitoare in etapa a doua de inscriere in invatamantul primar, precum si ulterior acesteia, pdnd la inceperea
anului scolar 2025-2026, elaborati de Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti.

8.1.9. Comisia municipiului Bucuresti asigura cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inci
inscrigi la nicio unitate de invitimant nici in etapa a doua de Inscriere, in conformitate cu prevederile
metodologiei de inscriere, in functie de optiunile pdrintilor, de numairul de locuri disponibile, stabilite
conform prevederilor Metodologiei privind depdsirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari
sau elevi din unititile de invitimant preuniversitar de stat, aprobati prin 0.M.E. nr. 6.756/2023, si de
criteriile de departajare, anuntate conform metodologiei de inscriere.

8.2. RESPONSABILITATI S| TERMENE

8.2.1. a) Coordonarea inscrierii copiilor in Invatdméntul primar in etapa a doua este asigurata de Comisia
municipiului Bucuresti, conform responsabilitdtilor previzute de metodologia de inscriere si potrivit
termenelor din calendarul inscrierii in fnvitimantul primar.

b) La nivelul unitatii de invitimant atributiile privind fnscrierea copiilor in invitdmantul primar in etapa a
doua revin comisiei de inscriere si distribuire a elevilor in invatamantul primar, numiti in continuare
comisie de inscriere.

c) Atributiile comisiei de inscriere de la nivelul unitatii de invagdmant sunt in conformitate cu prevederile
art. 48, alin. (2) din metodologia de inscriere.

d) Directorul unititii de invdtdmant desemneazi persoana, din cadrul unitatii de invatdmant, care
raspunde la intrebirile/solicitirile parintilor/tutorilor legal instituiti /reprezentantilor legali ai copiilor.

8.3. RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
a) Tehnica de calcul (PC, laptop)
b) Copiator, imprimants, telefon, fax
¢) Rechizite, hartie imprimants
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8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in fnvatdméntul primar
pentru anul scolar 2025-2026;
b) cadre didactice §i personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere si distribuire a
elevilor in Invatdmantul primar din unititile de invatdmant;
c) personalul didactic din CM.B.R.A.E.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
Acte normative in vigoare
— Baza de date privind copiii
~ Documentele confinute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de Invitdmant, .S.M.B.,, CM.B.RALE.

8.4. MODUL DE LUCRU

CONDITII DE iINSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR iN ETAPA A DOUA

8.4.1. Pdrintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc varsta de 6 ani pani la
31 august 2025 si care au urmat sau nu invitimantul prescolar, dar nu au fost cuprinsi intr-o unitate de
invdtamant in prima etapa de inscriere sau nu au participat la aceastd etap3, au obligatia de a-i inscrie pe
copii In invatdmantul primar in a doua etapi de inscriere, in limita locurilor disponibile.

8.4.2. Parintii ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclusiv pot sd 1si inscrie copiii in invigAimantul primar tn clasa pregatitoare In etapa a doua de inscriere, daci
nu au fost cupringi intr-o unitate de tnvitimant in prima etapd de Inscriere sau nu au participat la aceasti
etapa, doar daca nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor, in limita locurilor disponibile.

8.4.3. La solicitarea scrisd a périntilor/tutorilor legali instituifi/reprezentantilor legali, pot fi fnscrisi in
invatamantul de masa in clasa pregititoare in etapa a doua de inscriere, in limita locurilor disponibile, si
copiii cu cerinte educationale speciale (C.E.S.), cu varste cuprinse intre 6 si 8 ani impliniti pani Ja data de
31 august 2025, dacd nu au fost cupringi intr-o unitate de invat3mant in prima etapa de inscriere sau nu au

participat la aceastd etapa.

8.4.4. Pentru copiii cu C.E.S. ai ciror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali doresc inscrierea pe
locurile disponibile din unititile de invitimant special, se depune si certificatul de orientare scolari si
profesionala eliberat de citre CM.B.RA.E./C].RAE., cu recomandarea pentru inscrierea in invitimantul

primar special.

8.4.5. a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclusiv si care au frecventat gradinita, evaluarea dezvoltirii copiilor si eliberarea recomandirilor de
Inscriere in invatdmantul primar, respectiv de continuare a scolarizdrii in fnvatdmantu] prescolar, grupa
mare, se realizeazd de unitatea de invatimant cu nivel prescolar frecventati de copil.

b) Solicitarea de eliberare a recomandirii de inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua de inscriere
(anexa nr. 1 la metodologia de inscriere) poate fi depusi direct la unitatea de invatamant prescolar sau
transmisd acesteia prin postd/mijloace electronice. La solicitarea parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal, unitatea de invitimant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si
prin posta cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

8.4.6. a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclusiv si care nu au frecventat griadinita sau care s-au intors din strainatate, recomandarea de inscriere
in invdtdmantul primar in etapa a doua de inscriere este eliberati de C.M.B.R.A.E., pe baza evaludrii

1 .
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inscriere), la sediul CM.B.RALE, situat in Str. Heliade intre vii nr 36, Sector 2, etajul II din cadrul Scolii
Gimnaziale nr. 145, pe baza unei programiri telefonice prealabile la numarul de telefon 021 23 23 071.
b) La incheierea activitatii de evaluare a dezvoltirii pentru fiecare copil, rezultatul evaluarii dezvoltirii
copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire, dup3 caz, sau este
inmanat direct pdrintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea.
Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

INSCRIEREA COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE iN ETAPA A DOUA - DOCUMENTE NECESARE

8.4.7. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi Intr-o unitate
de invdtdmant in prima etapa de Tnscriere sau care nu au participat la aceastd etapd completeazi o noui
cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etap4, pentru locurile disponibile.

8.4.8. Cererile-tip de Inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista locuri
disponibile.

8.4.9. Unitatile de invatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatdmaéntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invdtdmant sunt respinse
de aplicatia informatica.

8.4.10. In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali ai
copiilor completeazd, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de
invatamant la care mai existd locuri disponibile.

8.4.11. Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazutd de calendarul inscrierii in
invatdméntul primar pentru etapa a doua, respectiv 23 mai - 29 mai 2025, prin introducerea in aplicatia
informatica a datelor furnizate de pirinte.

8.4.12. a) Cererea-tip de inscriere se poate completa online/transmite prin e-mail, prin posti sau se poate
depune la secretariatul unititii de invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

b) In situatia completirii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posta,
pdrintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va transmite unitatii de invatdmant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua si declaratia-tip pe propria raspundere,
prevazutd in anexa nr. 3 la metodologia de inscriere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in
cerere.

8.4.13. a) Impreund cu cererea-tip, in perioada 23 mai - 29 mai 2025, pirintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal va depune, Ja unitatea de invitimant aflati pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua sau va transmite acesteia, urmitoarele documente:

* jfotocopia cdrtii de identitate a pdrintelui (copie simpli);

* fotocopia certificatului de nastere al copilului (copie simpl3);

* dupa caz, copia recomanddrii de inscriere in clasa pregdtitoare pentru copiii care implinesc 6 ani in
pericada 1 septembrie-31 decembrie 2025, eliberate fie de unitatea de invatdamant prescolar
pentru copiii care au frecventat gradinita, fie de CM.B.RAE. pentru copiii care nu au frecventat
gradinita sau care s-au intors din striinitate;

* declaratia pe propria rdspundere (anexa nr. 3 la metodologia de inscriere) cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse fn cerere, in cazul transmiterii documentelor online sau prin
posta;

¢ in cazul parintilor divortati, copia hotdrdarii judecdtoresti definitive din care rezultd modul in care se
exercitd autoritatea parinteasca si unde a fost stabilitd locuinta minorului. In situatia fn care exista
custodie comund, pdrintele care completeazi si depune/transmite cererea-tip de inscriere declars c3
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celalalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectivi de invatamant, prin
completarea anexei 4 la Procedura 1.S.M.B. nr. 4733/11.03.2025;
¢ documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si specifice de departajare;
¢ fotocopia certificatului de orientare scolard §i profesionald (copie simpli), eliberat de citre
CM.B.RAE./C].RAE, in cazul copiilor cu C.E.S.
b) in situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplicd prevederile art. 105 alin. (11) din
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completirile ulterioare. in acest caz,
inscrierea se face in baza datelor de identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al persoanei
minore, respectiv: numele de familie si prenumele, data si Jocul nasterii declarate ale persoanei minore
pentru care se solicitd inscrierea, numele de familie si prenumele parintilor sau, dupi caz, numele de familie
si prenumele reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27 alin.
(2) si (4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele
de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare.

8.4.14. Parintii divortati depun/transmit, la inscriere, o copie a hotirarii judecdtoresti definitive din care
rezultd modul in care se exercitd autoritatea parinteasci si unde a fost stabiliti locuinga minorului. In situatia
in care existd custodie comund, parintele care completeazi si depune/transmite cererea-tip de nscriere
declard ca celalalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva de invatamant, prin
completarea anexei 4 la Procedura 1.S.M.B. nr. 4733/11.03.2025, cunoscand ci falsul in declaratii este
pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.15. a) Un copil nu poate fi inscris la mai multe unititi de invagimant.

b) In cazul in care aplicatia informatica semnaleazi ci pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de
inscriere la alta unitate de invatimant, Inscrisd in baza de date, intrucat a fost validats, dosarul de fnscriere
nu este acceptat si rémane valabila optiunea deja asumati pentru alti unitate de invatdmant.

VALIDAREA CERERII DE INSCRIERE iN ETAPA A DOUA

8.4.16. a) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant aflata
pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in perioada 30 mai - 05 iunie 2025,
fie direct, fie prin intermediul mijloacelor electronice; validarea consti in compararea datelor introduse in
aplicatia informatici cu documentele transmise de ciitre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal.
b) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere §i a documentelor justificative direct la unitatea de
invdtdmant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta padrintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si in prezenta a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

c) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal depune direct documentele la unitatea de invatdmant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea
de nvatamant tipareste fisa completata in aplicatia informatic3, in prezenta parintelui.

d) Validarea figei tipdrite din aplicatia informatici poate fi realizati prin semnaturi la sediul unitatii de
Invdtdmant sau prin mijloace eectronice, dupi caz.

e) In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria rispundere,
parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invdtamantul
primar in termen de maximum doud saptimani de la inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.17. In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identificd erori sau neclarititi in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali vor fi contactati de citre comisia de inscriere din unitatea de invatdmant in vederea remedierii
acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile legale si cu incadrarea in termenele
prevazute de calendarul inscrierii in invatdmantul primar, respectiv 30 mai - 05 iunie 2025.
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8.4.18. Dupa completarea si validarea cererii-tip de inscriere, cererea de inscriere a copilului nu mai poate fi
radiata din aplicatia informatici in vederea inscrierii la o alti unitate de invatamant, decat in situatii
exceptionale (cazuri de amanare a fnscrierii in invitiméantul primar din motive medicale, schimbarea
domiciliului etc), cu aprobarea Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor In Invatdméantul

primar.

REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE IN ETAPA A DOUA DE INSCRIERE A COPIILOR iN
INVATAMANTUL PRIMAR iN ANUL SCOLAR 2025-2026

8.4.19. Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitatile de invitdmant analizeaza si solutioneazi cererile parintilor, aplicind prezenta
procedura.

8.4.20. In perioada 30 mai - 05 iunie 2025, comisia de inscriere de la nivelul fiecirei unitati de invatamant
va procesa fiecare cerere-tip depusd/transmisd si va analiza, pe baza documentelor depuse la dosar
/transmise, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice pentru prima pozitie din cele trei
optiuni facute.

8.4.21. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invdtdmant la care a fost depusi cererea pentru etapa a
doua de inscriere se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, generale si specifice,
conform metodologiei de inscriere.

8.4.22. Comisia de inscriere din unitatea de fnvitimant stabileste lista finali a copiilor admisi in aceast3
etapad, Intocmind un proces verbal.

8.4.23. In data de 06 iunie 2025, presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitagilor de
invdtdmént transmit Comisiei municipiului Bucuresti, respectiv inspectorului pentru managementul
institutional din fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unititii de invdtamant (pentru
optiunea 1).

8.4.24. In data de 06 iunie 2025, Comisia municipiului Bucuresti, prin inspectorul pentru managementul
institutional din fiecare sector, transmite unititilor de invatimant aflate pe a doua pozitie din cele trei
optiuni toate dosarele nesolutionate la prima optiune.

8.4.25. In data 10 iunie 2025, Comisia de inscriere din unitatea de invatamant aflatd pe a doua pozitie din
cele 3 optiuni proceseazd cererile primite, aplici criteriile generale si specifice si stabileste lista finald a
copiilor admisi, In limita locurilor disponibile, intocmind un proces verbal.

8.4.26. In data de 10 iunie 2025, presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de
invatdmant transmit Comisiei municipiului Bucuregti, respectiv inspectorului pentru managementul
institutional din fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unititii de invdtamint (pentru
optiunea 2).

8.4.27. In data de 11 iunie 2025, Comisia municipiului Bucuresti, prin inspectorul pentru managementul
institutional din fiecare sector, transmite unitatilor de invitimant aflate pe a treia pozitie din cele trei
optiuni toate dosarele nesolutionate la a doua optiune.

8.4.28. In data de 11 iunie 2025, Comisia de inscriere din unitatea de invatamant aflatd pe a treia pozitie
din cele 3 opfiuni proceseazi cererile, aplica criteriile generale si specifice si stabileste lista finald a copiilor
admisi, In limita locurilor disponibile, intocmind un proces verbal.

8.4.29. In data de 11 iunie 2025, persoana responsabild din fiecare unitate de Invatimant finalizeaz3
completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip pentru candidatii admisi in aceasti etapa.
8.4.30. In data de 12 iunie 2025, fiecare unitate de invatdmant va afiga la avizier sau pe site-ul propriu, lista
finala a copiilor Inscrisi in clasa pregititoare.

8.4.31. In data de 16 iunie 2025, pani la ora 16.00, pe site-ul www.ismb.edu.ro vor fi afisate locurile
disponibile ramase libere la finalul etapei a doua de inscriere in invatiméantul primar
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REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE RAMASE LIBERE DUPA ETAPA A DOUA DE
INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR IN ANUL SCOLAR 2025-2026

8.4.32. Copiii care nu au fcst Inscrisi la nicio unitate de invafdmant sau care nu au participat la etapele
anterioare de Inscriere vor fi distribuiti in perioada 01 - 02 septembrie 2025 de citre Comisia municipiului
Bucuresti, conform art. 28 din metodologia de inscriere.

8.4.33. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor completeazi o cerere-tip de
inscriere, care va fi disponitila pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.34. Cererea-tip, insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii, precizate de prezenta
procedurd la punctul 8.4.13., inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si
specifice, se depune la registratura 1.S.M.B., conform programului de lucru afisat, sau se transmite online la
adresa de email clasapregatitoare@ismb.ro, in data de 01 septembrie 2025, pani la ora 16.30. Cererile
depuse/transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.

8.4.35. In situatia transmiterii online a cererii-tip, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal
trimite si o declaratie pe propria rdspundere (anexa 3 la metodologia de inscriere), fiind cunoscut faptul c3
prezentarea de inscrisuri false la Inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage dupi
sine pierderea locului obfinuz prin frauda.

8.4.36. Pentru confirmarea depunerii/trimiterii, cererea va primi un numar unic de inregistrare.

8.4.37. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali completeazd pe cererea-tip maximum 3
optiuni, conform listei locurilor disponibile afisate la sfarsitul celei de-a doua etape de inscriere pe site-ul
www.ismb.edu.ro.

8.4.38. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitigile de inviatamant la care mai
exista locuri disponibile.

8.4.39. In situatia in care cererile-tip de inscriere si documentele aferente sunt transmise online la adresa de
email clasapregatitoare@ismb.ro, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au
obligatia de a prezenta, la unitatea de invitimant unde au fost repartizati, in format fizic, documentele care
au stat la baza inscrierii in invatdmantul primar in termen de maximum doui siptimani de la 1 inceperea
cursurilor.

8.4.40. Solutionarea cererilor se va realiza n ordinea optiunilor. In cazul in care, la o unitate de invatimint,
sunt inregistrate pe acelasi numar de ordine al optiunii (1, 2 sau 3) mai multe solicitiri decat numirul de
locuri disponibile, se vor avea in vedere criteriile generale, respectiv criteriile specifice ale unititii de
invdtamant.

8.4.41. Comisia municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatimantul primar solutioneaza orice
situatie legatd de inscrierea in invatimantul primar in interesul superior al copilului si in limitele
prevederilor legale.

8.4.42. Pana pe data de data de 02 septembrie 2025, ora 16.30, pe site-ul www.ismb.edu.ro, va fi afisats
lista cu rezolutiile Comisiei municipiului Bucuresti pentru cererile de inscriere in clasa pregdtitoare depuse
in data de 01 septembrie 2025.

8.4.43. In data de 03 septembrie 2025, fiecare unitate de Invatamant afiseazd, la avizier si/sau posteazi pe
pagina de internet, listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregititoare, semnate de
directorul unitatii de invatamént.

8.4.44. Datele personale sunt pistrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
perioada care nu depdseste perioada necesard indeplinirii scopului Tn care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

8.4.45. Listele, In format letric, ramén afisate la avizierul unititilor de Invitimant pani cel tirziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar, respectiv 08 septembrie 2025.

8.4.46. Toate celelalte prevederi ale Procedurii 1.S.M.B. nr. 4733/11.03.2025 riméan valabile pe toat3
perioada desfasurarii procesului de inscriere a copiilor in invitdmantul primar in anul scolar 2025-2026.
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8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. Conducerile tuturor unitatilor de invatdmant prescolar si unitatilor de invatimant cu nivel primar au
obligatia de a posta prezenta procedura pe site-ul propriu sau de a asigura afisarea la avizierul scolii.

8.5.2. Prezentarea de Inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

8.5.3. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd, deliberatd, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau
penal, dupa caz.

8.5.4. Personalul din invdtamant care, in procesul de nscriere a copiilor in clasa pregititoare, sivirseste
fapte de natura penala sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.5.5. La cererea scrisd a parintelui, adresatd Comisiei municipiului Bucuresti, aceasta solutioneazi, in
interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care necesiti améanarea inscrierii in fnvatimantul
primar sau pe cele care nu se incadreaza in calendarul Inscrierii in Invatimantul primar.

8.5.6. Listele referitoare la inscrierea copiilor in invdtdmantul primar pentru fiecare an scolar sunt publice pe
paginile de internet ale unitasilor de invatdmant. Acestea sunt eliminate de pe site-ul unitatilor de invitimant
sau al inspectoratului scolar ‘n termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute
in calendarul inscrierii in Invatdmantul primar.

8.5.7. Listele in format letric rdman afisate la avizierul unititilor de Invitimant pana cel tirziu la data
inceperii anului scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.
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